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前 言

本文件按照 GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第 1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规

定起草。

本标准由广东新安职业技术学院提出并归口。

本标准起草单位：广东新安职业技术学院招生与继续教育培训办公室。

本标准主要起草人：邓庆宁、王悦、舒宁。
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引 言

招生宣传工作是学校招生工作的重要组成部分，全面细致、科学规划的招生宣传工作，帮助考生了

解学校办学的各种信息，扩大学校社会影响力，提高生源的质量具有重要作用。招生宣传工作要坚持招

生政策的严肃性、准确性，遵循公平、公正、择优的录取原则，精心设计、周密部署，做好招生宣传工

作，完成学校招生任务。





Q/XAZJ 201.3—2023

1

招生宣传指南

1 范围

本文件规定了学校招生宣传的制定原则、实施途径、保障条件的规范化要求。

本文件适用于广东新安职业技术学院招生宣传工作。

2 规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1

招生宣传

学校招收新生时使用的具有宣传作用的形式。一般采用张贴、登报及杂志，利用广播、电视等形式

进行宣传，起到招收新生的效果。

4 制定原则

4.1 真实性原则

宣传工作要以实际状况为依据，如实呈现学校现实状况和成果。

4.2 经常性、连续性原则

招生宣传工作要坚持长期性和连续性。

4.3 政策性原则

招生宣传要符合国家和省的各项规定。

4.4 针对性原则

招生宣传工作根据地区和学校不同，选择宣传方法和形式，增强宣传效果。

5 实施途径

5.1 编印招生宣传资料

5.1.1 宣传资料是招生宣传的主要媒介之一。

5.1.2 宣传资料包括但不限于宣传简章、招生专刊、省市招生计划简表、招生宣传报纸、介绍视频等。

5.1.3 宣传资料要补充招生宣传中人力宣传无法达到的客观缺陷。
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5.1.4 宣传资料发放的重点对象包括但不限于中学、重点部门。

5.2 招生就业相互促进

学校将有关招生的宣传材料寄送给用人单位和校友，以便他们及时了解学校最新的发展情况，协助

学校做好宣传介绍，扩大学校的社会影响，实现招生和毕业生就业工作的长效性。

5.3 通过招生现场会宣传

学校组织招生人员，利用区内外招生现场咨询会，向考生及家长进行面对面的招生宣传，让考生和

家长了解学校的性质、专业设置、专升本情况、奖学金、贫困生助学及毕业生就业形势等情况。

5.4 利用网络传播媒介宣传

利用学校网络传播媒介更加迅速和广泛的向公众传播招生信息。

6 保障条件

学校招生宣传工作经费纳入学校年度财务预算，专项列支，保证招生宣传正常开展。


