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前 言

本文件按照 GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第 1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规

定起草。

本标准由广东新安职业技术学院提出并归口。

本标准起草单位：广东新安职业技术学院教学科研部。

本标准主要起草人：蔡海金、郑睿、欧阳威、吴和清、李佳馥。
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引 言

为规范和加强学校实训室建设，完善建设体系，统筹规划，合理设置，最大限度满足学校教学和学

生实训需要，充分发挥实训室在人才培养工作中的作用，特制定本指南。
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校内实训室建设指南

1 范围

本文件规定了学校实训室建设的基本原则、建设要求、建设类别、建设流程的规范化要求。

本文件适用于广东新安职业技术学院校内实训室建设工作。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。

GB/T 12801-2008 生产过程安全卫生要求总则

GB/T 2893.1-2013 图形符号 安全色和安全标志 第 1部分：安全标志和安全标记的设计原则

GB 2894-2008 安全标记及其使用导则

DB 3402/T 24-2021 高等职业学校产教融合实训基地建设规范

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1

实训室

提供在任一学科领域内进行实训的场所。

4 基本原则

4.1 必要性

4.2 先进性

4.3 实用性

4.4 安全性

5 建设要求

5.1 实训场地

5.1.1 实训室的面积、网络环境、实训场所应不低于教育部规定的高等职业学院各专业实训教学条件建

设标准的要求。

5.1.2 实训室的安全、卫生情况应符合GB/T 12801-2008的有关要求。安全标志应符合GB/T 2893.1-2013

和 GB 2894-2008的有关要求。
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5.1.3 实训室的供电设备，空气的压力、湿度、温度、清洁等级应能满足实训设备的稳定运行条件。

5.1.4 实训室的教学场所，应配备适合教学的桌椅、投影设备、黑板、空调等设施，并安装防盗装置，

确保实训室设备安全。

5.1.5 应配备具有相关专业技术的实训人员对实训室进行管理和维护。

5.2 实训设备

5.2.1 实训设备应不低于教育部规定的高等职业学院各专业实训教学条件建设标准的要求。

5.2.2 实训设备应与设立实训室的用途及课程设置符合。

6 建设类别

6.1 公共实训室

根据学校课程需要和人数要求，由教学科研部进行统筹规划。

6.2 专业实训室

根据专业特点，能满足实践教学大纲要求，达到专业培养目标。

7 建设流程

7.1 项目必要性及测算依据

根据学校人才培养方案和学校实际情况，综合考虑专业发展和专业群建设，在充分调研、论证的基

础上，在学年预算中提交实训室项目必要性报告及测算依据。

7.2 撰写实训室建设项目实施方案

项目立项后，提交实训室建设项目实施方案，包含项目可行性、必要性等分析，对实训场地、实训

设备等有详细的参数和参考价格。

7.3 组织专家论证

组织不低于5人的专家对项目进行论证，主要根据建设基本原则进行。

7.4 校长办公会议审议

超过十万元的项目应交由校长办公会议审议通过后施行。

7.5 经济事项审批

项目经过专家论证和校长办公会议通过后，提交项目实施方案、专家论证意见、校长办公会决议，

进行经济事项审批。

7.6 交由采购部门负责招投标及采购

7.7 建设项目的实施

7.7.1 项目负责人负责跟踪和协调整个项目的实施和进度，各职能部门在整个项目建设实施过程中，

履行部门职责，确保项目正常运行。
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7.7.2 如涉及项目内容变更，需要项目负责人、采购部门、施工方共同协商解决，并填写项目内容变

更表，报相关领导审批。

7.8 项目验收

7.8.1 组织相关部门依照合同参数进行验收。

7.8.2 验收合格后办理固定资产入库手续。


