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前 言

本文件按照 GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第 1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规

定起草。

本标准由广东新安职业技术学院提出并归口。

本标准起草单位：广东新安职业技术学院教学科研部。

本标准主要起草人：胡亚妮。
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引 言

为充分体现“以人为本”的教育教学理念，满足学生个性化学习需求，结合学校专业教学资源条件，

需规范管理学生转专业行为，科学有效的组织转专业相关工作，特制定本规范。
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学生转专业管理规范

1 范围

本文件规定了学生转专业申请条件、不予办理规定、实施程序、纪律要求、转专业办理流程的规范

化要求。

本文件适用于广东新安职业技术学院学生转专业工作。

2 规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1

转专业

学生由原专业转入另一专业学习。

4 转专业申请条件

4.1 学生确有专长，转专业更能发挥其专长者。

4.2 学生入学后发现某种疾病或生理缺陷，经指定医疗单位检查证明，尚能在本校其他专业学习者。

4.3 学生确有某种特殊困难，不转专业则无法继续学习者。

4.4 休学学生复学后，无原所修专业者。

4.5 由于专业分流的需要，学校可以适当调整部分学生的专业。

4.6 在籍学生服兵役退役复学或创业休学期满后，可以申请转换专业。

4.7 同一专业群内的学生，经学校批准可以转入本专业群的其他专业。

5 不予办理规定

5.1 学生尚未报到入学、注册的。

5.2 特殊录取类型学生申请转到计划统招专业的。

5.3 招生时有明确规定不能转专业的。

5.4 受休学、保留学籍等学籍状况限定不可转专业的。

5.5 已录取的新生和新生入学报到环节。

5.6 应予退学或应受到开除学籍处分的。

5.7 完成二年级课程、已升入三年级的学生。

5.8 有记过以上违纪处分的学生。

5.9 无正当理由者。
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5.10 有其他规定不能转专业的情形。

6 实施程序

6.1 由学生本人提出转专业申请，在每年 6月填写《学生转专业申请表》（见附录 B），办理转专业

申请手续。

6.2 原所在系部同意转出，拟转入系部同意转入，系部主任签署意见确认。

6.3 教学科研部审核同意，报主管校长批准。

6.4 转专业学生名单通过学校网站进行公示，不少于 5个工作日。

6.5
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AA

附 录 A

（资料性）

学生转专业流程图

公示无异议的，由教学科研部出具转专业公示结果

公示有异议的，由教学科研部牵头处理后，再重新公示

教学科研部拟定转专业公示结果，发布学校文件

教学科研部将转专业数据上传至学信平台

学生本人填写《学生转专业申请表》

学生所在系部审核签字

教学科研部部长审核签字

学校领导审核签字

学生将审批通过的《学生转专业申请表》交转出转入系、教学科研部各一份

教学科研部拟定转专业申请公示，附名单

教学科研部将名单上传至学院校官网进行不少于 5日的公示

拟转入系部审核签字
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BB

附 录 B

（资料性）

学生转专业申请表


