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前 言

本文件按照 GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规

定起草。

本标准由广东新安职业技术学院提出并归口。

本标准起草单位：广东新安职业技术学院教学科研部。

本标准主要起草人：欧阳威、吴和清。
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引 言

实验室、实训中心使用是开展实验教学、提高教学质量、培养高素质应用型人才的重要保证。实验

室、实训中心规范使用不仅关系到学校正常教学秩序，更是培养教师、学生良好实验技能的有效手段。

为提高学校实验室、实训中心使用效率，保证使用安全、使用规范，特制定本指南。
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实验室、实训中心使用指南

1 范围

本文件规定了学校实验室、实训中心的使用对象、使用者要求、使用者素质、使用审批的规范化要

求。

本文件适用于广东新安职业技术学院使用校内实验室和实训中心的全体教职员工和学生，以及其他

经学校批准进入使用的校外人员。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。

GB/T 36733-2018 服务质量评价通则

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1

实验

科学研究的基本方法之一。根据科学研究的目的，尽可能排除外界影响，突出主要因素并利用专门

仪器设备，人为变革、控制或模拟研究对象，使事物（或过程）发生或再现，从而认识自然现象、自然

性质、自然规律的过程。

3.2

实训

职业技能实际训练的简称，在学校控制状态下，按照人才培养规律与目标，对学生进行职业技术应

用能力训练的教学过程。

4 使用对象

学校所有使用校内实验室和实训中心的全体教职员工和学生，以及其他经学校批准进入使用的校外

人员。

5 使用者要求

5.1 教师要求

5.1.1 应在课前讲明实验、实训的操作规范和安全注意事项，强调安全操作的重要性。

5.1.2 应向学生讲解实验（实训）的目的、内容、方法、程序、要求和注意事项，指导学生正确使用仪

器设备。
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5.1.3 应严格按照操作流程开展实训，督促学生独立完成并记录好有关实验、实训数据。

5.1.4 应提醒学生不要带电接线、改线、拆线，避免单手、双手触碰裸露金属插线。

5.1.5 应提前到实验室、实训中心熟悉实验、实训环境。

5.2 学生要求

5.2.1 应积极主动接受指导教师、专业技术人员的指导，随时做好记录总结，掌握专业操作技术。

5.2.2 实验、实训时应尽快找位就座，不要随意走动。如因设备故障需调换位置，应就近找到可正常使

用的位置就坐。

5.2.3 应清点实验、实训器材和设备，是否与实验、实训所需设备清单一致。如遇不一致情况，应及时

向指导教师报告。

5.2.4 动用其他实验、实训设施，须征得教师同意。

5.2.5 坚持安全操作，严格按照设备操作规范、实训手册规定和指导教师要求进行操作。发现仪器有故

障，应及时报告教师处理。

5.2.6 应爱护设备并规范操作。如因操作不规范或故意破坏设备等原因造成设备损坏的，由当事人原价

赔偿。

5.2.7 实验、实训结束后，关好水电，整理好仪器设备，保持台面整洁，征得教师同意后，方可离开实

验室或实训中心。

6 使用者素质

6.1 使用者基本素质

6.1.1 在进入实验室、实训中心之前须进行登记，在实验室、实训中心要保持安静，自觉遵守实验室、

实训中心纪律。

6.1.2 实验、实训前要了解电源、消防栓、灭火器的位置及正确的使用方法。

6.1.3 了解实验室、实训中心安全出口和紧急情况时的逃生路线。

6.1.4 离开实验室、实训中心时，要将室内检查一遍，该将水、电开关关好，门窗锁好。

6.1.5 电器设备使用后应及时关闭。

6.1.6 实验中严防触电，不用湿手开关电闸和电器开关。

6.1.7 一旦发生火灾，不可惊慌失措，应保持镇静。首先立即切断室内一切火源和电源，然后根据具体

情况，按照正确的操作要领进行抢救和灭火。

6.1.8 使用浓酸、浓碱等具有强腐蚀性的药物，乙醚、苯、丙酮、三氯甲烷等易燃有机溶剂以及易燃、

易爆气体（如氢气、乙炔等）时应严格按照实验、实训的操作规程进行操作。

6.2 教师素质要求

6.2.1 具备相关专业教育经历和相应的实验、实训课授课工作经历。

6.2.2 接受有关实验、实训安全知识的培训，掌握相关技术规范。

6.2.3 熟悉实验室、实训中心的安全关键控制点和安全事故的紧急处理和报告程序。

6.2.4 有解决问题的能力，有较强的责任心。

6.3 学生素质要求

6.3.1 掌握实验、实训区域内相关安全基本情况，了解所从事实验、实训的安全风险。

6.3.2 接受相关实验室、实训中心安全知识和制度、个人防护方法等内容的培训。

6.3.3 了解意外事件和安全事故的应急处置原则和上报程序。
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6.4 其他人员素质要求

6.4.1 遵守实验室、实训中心安全相关规章制度。

6.4.2 进入实验室、实训中心的申请应获得必要的批准。

6.4.3 申请进入实验室、实训中心并参与实验、实训活动的人员应具备相应的专业教育和工作经历，并

按要求参加培训。

7 使用审批

7.1 实验室、实训中心管理部门的管理人员，由学校统一编订，具有相应的资质，通过学校应聘合格，

安排上岗。

7.2 实验室、实训中心开展正常教学、实训，由学校教科研部统筹安排，实验室、实训中心的管理部门

根据统筹安排开展工作。

7.3 在实验室、实训中心开展教学、实训的师生，由教学系部根据教学科研部的统筹安排，到实验室、

实训中心开展教学、实训。

7.4 不在统筹安排内的教学、实训，要经所在教学系部批准，学校教学科研研部同意，由实验室、实训

中心的管理部门具体安排。

7.5 实验室、实训中心开展设备更替、废物处理等其他活动时，实验室、实训中心的管理部门要经学校

同意，聘请具有相关资格的供应商从事相关工作。


