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前 言

本文件按照 GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第 1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规

定起草。

本标准由广东新安职业技术学院提出并归口。

本标准起草单位：广东新安职业技术学院教学科研部。

本标准主要起草人：欧阳威、吴和清。
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引 言

实验室、实训中心使用是开展实验教学、提高教学质量、培养高素质应用型人才的重要保证。实验

室、实训中心规范使用不仅关系到学校正常教学秩序，更是培养教师、学生良好实验技能的有效手段。

为提高学校实验室、实训中心使用效率，保证使用安全、使用规范，特制定本指南。
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实验室、实训中心使用指南

1 范围

本文件规定了学校实验室、实训中心的使用对象、使用者要求、使用者素质、使用审批的规范化要

求。

本文件适用于广东新安职业技术学院使用校内实验室和实训中心的全体教职员工和学生，以及其他

经学校批准进入使用的校外人员。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其 新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。

GB/T 36733-2018 服务质量评价通则

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1

实验

科学研究的基本方法之一。根据科学研究的目的，尽可能排除外界影响，突出主要因素并利用专门

仪器设备，人为变革、控制或模拟研究对象，使事物（或过程）发生或再现，从而认识自然现象、自然

性质、自然规律的过程。

3.2

实训

职业技能实际训练的简称，在学校控制状态下，按照人才培养规律与目标，对学生进行职业技术应

用能力训练的教学过程。

4 使用对象

学校所有使用校内实验室和实训中心的全体教职员工和学生，以及其他经学校批准进入使用的校外

人员。

5 使用者要求

5.1 教师要求

5.1.1 应在课前讲明实验、实训的操作规范和安全注意事项，强调安全操作的重要性。

5.1.2 应向学生讲解实验（实训）的目的、内容、方法、程序、要求和注意事项，指导学生正确使用仪

器设备。



�4���;�$�=�- �����������² ��������

��

���������� �Ä�U�l�9'—�ý�Œ#q0;�0�…�ÎAÝ�È-“�ó�–+O)�0û�¼�@�¦Aà�…��9�£�ÎP¼�Ã�ÎAÝ� �ž�Ä

���������� �Ä��GÂ�–+O�=?±�V+e�Õ4ï�Ã�i4ï�Ã�ö4ï�ÈF¯�}	…�{�Ã	ü�{@�.à?(MbH��Ž��4ï�Ä

���������� �Ä���}�`�ÎP¼�Ô�Ã�ÎAÝ�]�ó'Ï�¹�ÎP¼�Ã�ÎAÝ)ß�³�Ä

������ �œ+U?·"x

���������� �Ä0��±�k�Ø�Õ
��7�,�‰�8�Ã�C�J�°�_�ê
ˆ,´�7�,�ÈL¿�&�Š�Aà�…�k5��È�¼���C�J�ý�Œ�°�_�Ä

���������� �ÎP¼�Ã�ÎAÝ�&�Ä�m���®�}�a�×�È�=?±L¿�?C �Ø�Ä�²�Aî�7�uLÌM0B3�’�}5ž�È�Ä�aF��®�`
�!“�h�¯

+X,´�}5ž�a€�Ä

���������� �Ä$5&é�ÎP¼�Ã�ÎAÝ�˜�€
¼Aî�7�È�_
V�>�ÎP¼�Ã�ÎAÝ�pM0Aî�7$5	…�08$�Ä�²Fw�=�08$�õ�å�È�Ä	ú�&


A�7�,�‰�8�Õ
z�Ä

���������� �Ø+X�¦���ÎP¼�Ã�ÎAÝAî�í�ÈN«�±�Ç�‰�8
<�?�Ä

���������� Š�1�¹�˜�ý�Œ�È�U�l�9'—Aî�7�ý�Œ?ô93�Ã�ÎAÝ�{�¼?ô�Ê
¼�7�,�‰�8?±"rF�>|�ý�Œ�Ä
�)à���˜�9�u

LÌ�È�Ä	ú�&�Õ
z�‰�8�4*6�Ä

���������� �Ä(a�ÔAî�7�¦?ô93�ý�Œ�Ä�²��ý�Œ�=?ô93�F�u�?.d•Aî�71y	Ï�FP�@Aî�7�••,´�È+a�ƒ�»�ê	Ï�'

C„�¯�Ä

���������� �ÎP¼�Ã�ÎAÝ5��•
>�È�£�"d+e�È�¤*6����˜Aî�7�È��1
 M’�¤#1�È�±�Ç�‰�8
<�?
>�È�é
�/ë�0�Î

P¼�Ô�F�ÎAÝ�]�ó�Ä

�� �µ+^6;3VC^

������ �µ+^6;�0�b3VC^

���������� XF��•�ÎP¼�Ô�Ã�ÎAÝ�]�ó�{�}N«F�>|,«Aà�ÈX�ÎP¼�Ô�Ã�ÎAÝ�]�ó?±��1�¹M‰�È8�?ùF¥�¸�ÎP¼�Ô�Ã

�ÎAÝ�]�ó4Ú�»�Ä

���������� �ÎP¼�Ã�ÎAÝ�}?±�¶@�+e$À�Ã#¸Lb�C�Ã&•&›�˜,´�}5ž	ú!“.ž,´�¯+X�é#��Ä

���������� �¶@��ÎP¼�Ô�Ã�ÎAÝ�]�ó�¹�˜�*
�
¼3W�U�õ�å�&,´F3+OD�4ï�Ä

���������� /ë�0�ÎP¼�Ô�Ã�ÎAÝ�]�ó�&�È?±�6�Ô�µ�ð���0F}�ÈB��6"d�Ã+e�0�£�£��ÈL�0ÇK1��Ä

���������� +e�˜Aî�7�¯+X
>�Ä	ú�&�£L��Ä

���������� �ÎP¼�]�ULb@�+e�È�=+X$¯�{�0�£+eL(
¼+e�˜�0�£�Ä

���������� �0��
�+O&›&®�È�=
��ú�|�a�Ú�È�Ä��1KwM‰�ÄOÆ�x0û	£�7�Ý�Ô�µ�0�7&›$À
¼+e$À�È'f
>�i�ž�§�ƒ

�õ�å�È�9'—!“.ž,´�ý�Œ?±N¶F�>|�Ò�•
¼&•&›�Ä

���������� �¯+X#ƒG¨�Ã#ƒ.á1y�§�9�j7€<°�W,´9Ÿ(™�È�‰GÊ�Ã9��Ã�IGž�Ã�9"_+b''1y�C'ó�9�j$æ�r��	ú�C'ó�Ã

�C(6"D�ƒ�Ä�²"R"D�Ã�‰&Ä1y�Å�&�Ä�U�l�9'—�ÎP¼�Ã�ÎAÝ,´�ý�Œ?ô0;F�>|�ý�Œ�Ä

������ �•�>3VC^?·"x

���������� �§�7-(�£�C�J�‰6â4ÿ	¶
¼-(�Ä,´�ÎP¼�Ã�ÎAÝB.�¸B.���Œ4ÿ	¶�Ä

���������� �Õ
��9�£�ÎP¼�Ã�ÎAÝ�¹�˜.�Aö,´�)AÝ�È�¼��-(�£�°�_?ô93�Ä

���������� 'Ï�¹�ÎP¼�Ô�Ã�ÎAÝ�]�ó,´�¹�˜�£K^�×�f&é
¼�¹�˜�»�u,´3W�U�4*6
¼�Õ
z0;�¿�Ä

���������� �9@��ãL�NÈ,´7-�Ë�È�9E³�j,´CS�+�ó�Ä

������ �œ+U3VC^?·"x

���������� �¼���ÎP¼�Ã�ÎAÝ	j���µ-(�£�¹�˜�*�\�õ�å�È�¶@��p�þ�»�ÎP¼�Ã�ÎAÝ,´�¹�˜NþL™�Ä

���������� �Õ
�-(�£�ÎP¼�Ô�Ã�ÎAÝ�]�ó�¹�˜.�Aö
¼�f�Ö�Ã�Z�êLb�Ô�é#�1y�µ�é,´�)AÝ�Ä

���������� �¶@��?�F�»�&
¼�¹�˜�»�u,´�Ä�U�45ž	Ï�I
¼�:�Õ0;�¿�Ä



Q/XAZJ 304.6—2023

3

6.4 其他人员素质要求

6.4.1 遵守实验室、实训中心安全相关规章制度。

6.4.2 进入实验室、实训中心的申请应获得必要的批准。

6.4.3 申请进入实验室、实训中心并参与实验、实训活动的人员应具备相应的专业教育和工作经历，并

按要求参加培训。

7 使用审批

7.1 实验室、实训中心管理部门的管理人员，由学校统一编订，具有相应的资质，通过学校应聘合格，

安排上岗。

7.2 实验室、实训中心开展正常教学、实训，由学校教科研部统筹安排，实验室、实训中心的管理部门

根据统筹安排开展工作。

7.3 在实验室、实训中心开展教学、实训的师生，由教学系部根据教学科研部的统筹安排，到实验室、

实训中心开展教学、实训。

7.4 不在统筹安排内的教学、实训，要经所在教学系部批准，学校教学科研研部同意，由实验室、实训

中心的管理部门具体安排。

7.5 实验室、实训中心开展设备更替、废物处理等其他活动时，实验室、实训中心的管理部门要经学校

同意，聘请具有相关资格的供应商从事相关工作。


