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招生与继续教育培训办公室岗位规范

1 范围

ᴆ ԅ қ ҙ ҍ ⱲῈ ᵬ ↕ȁ ҍֲ ȁ

ᵝ ȁ ᵝ ȁ ᵝᴋⱵȁ ҍ ᴇ Ȃ

ᴆ ԍ қ ҙ ῃ └ ҍ ҙ Ⱶ ҍ

ⱲῈ ᵝ ᵬȂ

2 规范性引用文件

ᴆ ᴆȂ

3 术语和定义
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5.3.3 ҍ Ȃ

6 岗位设置与职责

6.1 学历继续教育

6.1.1 └ ⅞̆└ ȁ ῏ └ ҍ Ȃ

6.1.2 ᵬ ᵝ ҍ ȁ ᴰҍ ᵬȂ

6.1.3 ȁ ȁ Ⱶ ȁ ᵬȂ

6.1.4 ȁ ᵬȂ

6.1.5 ȁ Ⱶ ȁ

ᴇ ‰ Ȃ

6.2 社会培训

6.2.1 ᴪ ҙⱵ ⅞ȁ ȁ ȁ ȁ ᵬȂ

6.2.2 ᴪ ҙⱵ ҍ ᴰ̆⇔ ᴪ Ȃ

6.2.3 ᴰ ᵣ ᴪ ᴰ ᵬȂ

6.2.4 ῤ ̆Ạ ᴪ ᵬȂ

6.2.5 ᴪ ⅞ ȁ ȁ ȁ ҉ ᵬȂ

6.2.6 ᴪ Ⱶ ȁ ῃ ‰ Ȃ

6.3 全日制招生

6.3.1 Ғҙȁ№ ȁ ⅞ └ ҉ ̆ ҉ ⅞ Ȃ

6.3.2 ῏ ̆ ‰ ̆ Ȃ

6.3.3 Ҋ̆└ ᴰ ̆ ᴰ Ȃ

6.3.4 Ⱳ ľ ȁ Ⱳ Ŀ ↕Ҋ̆ ҉ ᵬȂ

Ҍ ⌠ ̆ ҉ ̆ ᵬȂ

6.3.5 ̆ ᵬȂ

6.3.6 ⅞ └ ȁ └ ȁ ᴰ ȁ ȁ῀ ⌠

‰ Ȃ

7 岗位目标

֜Ⱳ ᵬᴋⱵ̆ ‰ᵣ ҍ ‰ └ ȁ ȁḱ ȁ ̆ ῃ

└ ҍ ᵬᴋⱵ̆Ҍ ‰ Ⱶ Ȃ

8 工作内容

8.1 └ ⅞̆└ ȁ ῏ └ ҍ Ȃ

8.2 ᵬ ᵝ ҍ ȁ ᴰҍ ᵬ̆└ ҍ

ᵬ ⅞ȁ ⅞ȁ Ғ ‗ Ȃ

8.3 └ ‰ᵣ Ώȁ ȁ ȁḱ ‰Ȃ

8.4 ҍ ᵬ ᵬȂ

8.5 ҍ ӟ ᵬȂ



Q/XAZJ 402.7—2023

3

8.6 ҍ ȁ ȁ ᴇȁ ᵬȂ

8.7 ȁ ȁ Ⱶ ȁ ᵬ̆

ȁ ᵬȂ

8.8 ᴪ ҙⱵ ⅞ȁ ȁ ȁ ȁ ᵬ̆ ᴪ ҙⱵ

ҍ ᴰ ⇔̆ ᴪ ̆ ᴰ ᵣ ᴪ ᴰ ᵬ̆

ῤ ̆Ạ ᴪ ᵬȂ

8.9 ῃ └ ⅞ └ ᵬȂ

8.10 ῃ └ └ ᵬȂ

8.11 ῃ └ ᴰ ᵬȂ

8.12 ῃ └ ᵬȂ

8.13 ᵬȂ

8.14 ‰ ȁ ȁ Ḇ ‰ ᶫ ḱ ᵬȂ

9 检查与考核评价

9.1 ᵬ ȁ ȁ ᴇȂ

9.2 ҉ Һ ᵬ ȁ ȁ ᴇȂ


