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前 言

本文件按照 GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第 1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规

定起草。

本标准由广东新安职业技术学院提出并归口。

本标准起草单位：广东新安职业技术学院学生发展部。

本标准主要起草人：叶巧、欧陆拥、刘云德。
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引 言

学生宿舍是大学生日常生活、休息和学习的重要场所。完善宿舍管理员岗位规范，确保宿舍管理工

作有效开展，促进管理育人、环境育人的效果。
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宿舍管理员岗位规范

1 范围

本文件规定了宿舍管理员的任职条件、管辖分工、工作职责和内容、检查与考核评价的规范化要求。

本文件适用于广东新安职业技术学院宿管员宿舍管理工作。

2 规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1

宿舍管理员

专指管理住宿学生及学生宿舍的人员。

4 任职条件

4.1 政治品德

热爱党和国家，热爱教育事业，办事公道，坚持原则，对学生具备爱心。

4.2 学历要求

具有高中及以上学历。

4.3 工作经验

具有相关的管理经验。

5 管辖分工

对学校四栋学生宿舍进行分层管理，做到各司其职，分工协作。

6 工作职责和工作内容

6.1 建设优质的宿舍环境

负责学生宿舍日常管理、生活指导、行为教育等各项工作，建设文明、整洁、安全、舒适的宿舍环

境。

6.2 生活引导
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